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Rozdzial 1

Postanowienia ogélne

§1

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Nisku dziala w szczegdInosci na podstawie:

1)

2)

3)

4)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej (t. j. Dz. U. z 2018 r.
poz. 1557 oraz z 2020 poz.285);

zarzgdzenia nr 1 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
organizacji wojewddzkich, powiatowych i granicznych inspektoratéw weterynarii
(Dz. Urz. Min. Rolnictwa i Rozwoju Wsi Nr 3, poz. 3 );

zarzgdzenia nr 20 Ministra Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi z dnia 8 czerwca 2020 r.
zmieniajacego zarzgdzenie w sprawie organizacji wojewddzkich, powiatowych i
granicznych inspektoratow weterynarii (Dz. Urz. Min. Rolnictwa i Rozwoju Wsi
rok 2020 poz. 18);

niniejszego regulaminu.

§2

Regulamin Organizacyjny, zwanym dalej ,Regulaminem” okresla wewnetrzna
strukture, szczegblows organizacjg, tryb pracy Powiatowego Inspektoratu Weterynarii
w Nisku oraz szezegolowy zakres zadan komoérek organizacyjnych i stanowisk
wchodzacych w skiad Inspektoratu.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
powiecie —nalezy przez to rozumie¢ powiat nizanski;

Powiatowym Lekarzu — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowego Lekarza Weterynarii
w Nisku; |

Zastepey Powiatowego Lekarza — nalezy przez to rozumieé Zastepcg Powiatowego
Lekarza Weterynarii w Nisku;

Inspektoracie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Nisku;

Komoarkach organiiacyjnych — nalezy przez to rozumieé zespoly okreslone w § 4
Regulaminu;

kierowniku — nalezy przez to rozumiec¢ osobg kierujaca Inspektoratem, zespolem, a w
przypadku zespoléw: do spraw zdrowia i ochrony zwierzat, do spraw bezpieczefistwa
zywnosci, pasz i utylizacji — koordynatoréw — starszych inspektoréw weterynaryjnych, a
w razie ich braku inspektoréw weterynaryjnych, wyznaczonych przez Powiatowego
Lekarza.
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1.

§3

. Inspektoratem kieruje Powiatowy Lekarz.

Inspektorat zapewnia obstugg realizacji zadan Powiatowego Lekarza:

1) wynikajgcych z ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej;

2) jako dysponenta $rodkéw budzetowych na zasadach okreslonych w ustawie
o finansach publicznych;

3) wynikajacych z odrebnych ustaw.

Inspektorat jest pahstwows jednostka budzetows.

Terenem dziatania Inspektoratu jest obszar powiatu nizafiskicgo, obejmujgcy: miasto
i gmine Nisko, miasto i gming Rudnik nad Sanem, miasto i gming Ulanéw oraz gminy:
Harasiuki, Jarocin, Jezowe, Krzeszow.

Siedziba Inspektoratu miesci si¢ w micjscowosei Ractawice, ul. Rudnicka 13,

37-400 Nisko.

Rozdzial 11
Organizacja Inspektoratu

§4
W strukturze Inspektoratu wystepuja nastgpujace komorki organizacyjne:
1) Zespdt do spraw zdrowia i ochrony zwierzat;
2) Zespodt do spraw bezpieczenstwa zywnosci, pasz i utylizacji;
3) Zesp6t do spraw finansowo — ksiggowych i administracyjnych.

Komérkami organizacyjnymi kierujg kierownicy.

W zespotach, o ktorych mowa w §11 i §12 kierownikiem moze by¢ starszy inspektor
weterynaryjny, a w razie jego braku inspektor weterynaryjny.

Schemat organizacyjny Inspektoratu przedstawia zalacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

Rozdzial IT1
Zasady realizacji zadan i kierowania pracg Inspektoratu

§5

Powiatowy Lekarz wykonuje zadania przy pomocy Zastepcy Powiatowego Lekarza.



2.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

1.

3.

Do kompetencji Powiatowego Lekarza nalezy w szczegdlnosci:

zatwierdzanie plandéw finansowych w zakresie dochoddéw 1 wydatkow, nadzorowanie ich
wykonania oraz dysponowanie Srodkami budzetowymi i pozabudzetowymi;

reprezeniowanie Inspektoratu na zewnatrz, wystepowanie z wnioskami, projektami
i opiniami wyrazajagcymi stanowisko Inspektoratu oraz skladanic innych oswiadczen
woli w sprawach Inspektoratu,

wykonywanie obowigzkéw 1 uprawnieft zwierzchnika stuzbowego pracownikow
Inspektoratu, zgodnie z przepisami prawa pracy 1 przepisami odrebnymi, w tym

ustalanie zakreséw czynnosel pracownikéw Inspekioratu,

udzielanie pisemnych upowaznien do wykonywania okreslonych czynnosci lub
podpisywania pism oraz pelnomocnictw do dokonywania czynnoséci prawnych;

zapewnienie funkcjonowania adekwatnej i skutecznej kontroli zarzadczej;

zapewnienie przestrzegania ltadu i porzadku, przepisow przeciwpozarowych oraz
bezpieczenstwa i higieny pracy w Inspektoracie.

§6

W przypadku nieobecnoéci lub nieobsadzenia stanowiska Powiatowego Lekarza
dziatalno$cig Inspektoratu kieruje Zastepca Powiatowego Lekarza.

W przypadku niecobecnosci Powiatowego Lekarza Weterynarii i jego Zastepcy

dziatalnosicia Inspektoratu kieruje pracownik Inspektoratu pisemnie do tego
upowazniony przez Powiatowego Lekarza.

Powiatowemu Lekarzowi bezposrednio podlega:

1} Zespol do spraw zdrowia 1 ochrony zwierzat,
2} Zespol do spraw finansowo — ksiggowych i administracyjnych.

4, Zastepcy Powiatowego Lekarza bezposrednio podlega:

L.

1) Zespodt do spraw bezpieczefistwa Zywnosci, pasz i utylizacji.

§7
Kierownicy odpowiadajg za:

1) nalezyte zorganizowanie pracy zespolu i zapoznanie podleglych pracownikéow
7 obowigzujgcymi przepisami prawa;



2) porzadek i dyscypling pracy;
3) merytoryczna i formalno — prawng poprawno$¢ zatatwianych spraw.,

2. Kierownicy dokonuja podziatu zadan dla poszczegdlnych pracownikéw kierowanych
przez nich komorek organizacyjnych oraz ustalajg na pismie propozycje zakreséw
obowiazkow, ktore przedktadajg Powiatowemu Lekarzowi do zatwierdzenia.

3. Kierownicy wykonujg obowigzki bezposrednich przelozonych wynikajace z ustawy z
dnia 21 listopada 2008 r. stuzbie cywilnej (tj. Dz. U. z 2020 r. poz.265).

§8

1. Projekty pism, dokumentéw, umdw, porozumien, orzeczen administracyjnych i aktéw
prawnych wydawanych przez Powiatowego Lekarza opracowuje wlasciwa komorka
organizacyjna, z ktérej zakresem dziatania zwigzane jest pismo, akt prawny, dokument,
porozumienie, orzeczenie administracyjne.

2. Projekty aktéw prawa wewng¢trznego winny byé przygotowane ze szczegdlng staranno$cig
oraz. odpowiada¢ zasadom techniki prawodawcze;.

3. Projekty aktow prawa wewngtrznego, uméw, porozumien oraz pism procesowych,
powinny by¢ parafowane przez:

1) pracownika zajmujgcego si¢ spraws;
2) kierownika zespolu, z ktérego zakresem dzialania zwiazany jest akt prawny,

3) gldwnego ksiggowego - w przypadku, gdy tres¢ aktu dotyczy budzetu lub ma
powodowad skutki finansowe;

4) radce prawnego pod wzgledem formalnoprawnym i redakeyjnym' - radca prawny
$wiadczy prace na zasadzie umowy — zlecenia.

4. Projekty innych pism i dokumentéw powinny by¢ parafowane przez:
1) pracownika zajmujacego si¢ sprawg;

2) kierownika komdrki organizacyjnej, z ktérego zakresem dzialania zwiqiany jest
dokument;

3) glownego ksiegowego - w przypadku, gdy tre$¢ pisma czy dokumentu dotyczy
budzetu lub ma powodowaé skutki finansowe.

5. Przelewy, czeki i inne dokumenty obrotu pienigznego i materialowego, jak réwniez inne
dokumenty o charakterze rozliczeniowym, stanowigcym podstawg do otrzymania lub
wydatkowania srodkéw pienieznych Inspektoratu podpisuja:

! Nalezy wpisaé¢ stanowisko osoby zapewniajgcej obstuge prawna.



1) Powiatowy Lekarz lub jego Zastepca oraz

2) Glowny Ksiggowy lub pracownik zastgpujacy Gléwnego Ksiggowego w czasie jego
nieobecnosci..

6. Podpisujgey i parafujgcy pisma odpowiadajg za ich merytoryczng tres$é, forme, a takze za
zgodnos¢ z przepisami prawa oraz interesem publicznym.

§9

Pracownicy Inspektoratu podpisuja pisma, orzeczenia administracyjne 1 inne dokumenty w
sprawach, do zalatwienia ktérych zostali imiennie upowazanieni przez Powiatowego Lekarza.

§ 10

1. Symbolike oznaczania pism wychodzacych z poszezegélnych komérek organizacyjnych
i stanowisk pracy okresla zatacznik nr 2.

2. Obieg dokumentacji wewnetrznej Inspektoratu ustala w drodze instrukeji kancelaryjnej
Powiatowy Lekarz.

Rozdzial IV
Szczegolowy zakres dzialania komérek organizacyjnych

§11
1. Do zadan zespotu do spraw zdrowia i ochrony zwierzat nalezy:

1. zwalczanie chorob zakaznych zwierzat, w tym miedzy innymi:

a. przyjmowanic zgloszen o chorobach zakaznych zwierzat podlegajacych
obowigzkowi notyfikacji, zwalczania i rejestracji oraz prowadzenie
dochodzenia epizootycznego i innych czynnosci celem potwierdzenia lub
wykluczenia zgloszonej choroby,

b. prowadzenie czynnodci zwigzanych ze zwalczaniem ogniska choroby
zakaznej, w tym wydawanie nakazéw 1 zakazéw majgcych na celu
zwalczenie choroby,

c. okreslanie wraz z rzeczoznawcami warto$ci rynkowe] zwierzat w
zwigzku z likwidacjg chordb zakaznych i wyptacaniem odszkodowan.

2. badania kontrolne zakazen zwierzat;
3. monitorowanie  chordb  odzwierzgcych 1 odzwierzgcych — czynnikow

chorobotworczych  oraz  zwigzane] =z nimi  opornofci na  $rodki
przeciwdrobnoustrojowe u zwierzat,



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

nadzér nad przestrzeganiem wymagan weterynaryjnych dla podejmowania
1 prowadzenia dzialalnofci nadzorowanej przez podmioty zajmujgce sie tg
dziatalnoscig,;

kontrola pracy lekarzy weterynarii wyznaczonych przez Powiatowego Lekarza do
wykonywania:
a. ochronnych szczepien 1 badan rozpoznawczych,
b. badania zwierzat w obrocie wraz z nadzorem nad ich transportem
1 wystawianiem wymaganych §wiadectw zdrowia
c. zadan koniecznych do likwidacjt zagrozenia epizootycznego
1 epidemicznego;

opracowywanie 1 aktualizacja planéw gotowosci zwalczania choréb zakaznych
zwierzat, nadzor nad realizacjg zadan zespotéw powolanych w planie gotowosci;

sprawowanie nadzoru nad handlem, wwozem i wywozem oraz krajowym obrotem
zwierzat,

prowadzenie i aktualizacja rejestru nadzorowanych podmiotéw w czesei
dotyczacej przepisow ustawy o ochronie zdrowia zwierzat oraz zwalczaniu chordb
zakaznych zwierzat; :

udziat w planowaniu wydatkéw budzetowych na zwalczanie chordb zakaznych
Zzwierzat;

nadzér  merytoryczny ~w  zakresie  zaopatrzenia,  przechowywania
i gospodarowania wyposazeniem magazynu epizootycznego Powiatowego
Inspektoratu;

gromadzenie i przekazywanie informacji dotyczacych wystepowania chorob
zakaznych zwierzat podlegajacych obowigzkowi zwalczania i rejestracji, w tym
stwierdzenia zoonozy lub wykrycia czynnika zoonotycznego;

prowadzenie dokumentacji z wykonywanych zadah oraz sprawozdawczosci
wynikajgcej z obowigzujgcych przepiséw w formie papicrowej i elektronicznej;

nadzér nad przestrzeganiem przepiséw o ochronie zdrowia zwicrzat
w gospodarstwach utrzymujacych zwierzgta gospodarskic oraz w transporcie
Zwierzat;

przygotowywanie aktow administracyjnych oraz prowadzenie postgpowania
egzekucyjnego wynikajacych z wykonywania wyzej wymienionych zadan
w ramach udzielonych upowaznien;

wykonywanie zadan zwigzanych ze zwalczaniem choréb zakaznych zwierzat,
zwlaszcza w przypadku zaistnienia szczegélnego zagrozenia epizootycznego lub
epidemiologicznego;

przygotowywanie dokumentéw dla Powiatowego Lekarza wynikajgcych
Z przestrzegania przepiséw o ochronie zwierzat;



17.

18.

19.

20.

21.

wspOlpraca z pozostalymi komoérkami organizacyjnymi Inspektoratu w zakresie
wymiany informacji merytorycznych oraz danych potrzebnych do raportowania
z wykonanych zadan, do rozliczen finansowych lub opracowania budzetu
zadaniowego 1 innych potrzeb w zakresie wlasciwosci komorek organizacyjnych
Inspektoratu;

wspdlpraca z organem Panstwowej Inspekeji Sanitarnej w Nisku oraz organami
jednostek samorzadu terytorialnego, powiatowych inspekcji, stuzb 1 strazy
w zakresie ochrony zdrowia zwierzgt oraz realizacji zadan objetych planami
gotowosci;

nadzor nad przestrzeganiem przepisow o systemie identyfikacji 1 rejestracyi
zwierZat, w tym kontrole w zakresie spelnienia wymogdw wzajemnej zgodnosci;

pobieranie probek do celow diagnostycznych urzedowo przewidzianych badan
w trybie przepisoéw dotyczagcych zwalczania choréb zakaznych zwierzat;

obstuga systeméw  komputerowych dotyczacych przedmiotowego zakresu
dziatania zespotu.

2. W skiad zespohu, o ktorym mowa w ust. 1 wchodzi:

1)

2)

3)
4)

starszy inspektor weterynaryjny do spraw zdrowia i ochrony zwierzat — kierownik
zespotu;

starszy inspektor weterynaryjny do spraw zdrowia 1 ochrony zwierzat;

starszy inspektor weterynaryjny do spraw zdrowia 1 ochrony zwierzat;

starszy kontroler weterynaryjny do spraw identyfikacji 1 rejestracji zwierzat oraz
kontroli wymogdw wzajemnej zgodnosei.

§ 12

1. Do zadan zespolu do spraw bezpieczenistwa zywnodci, pasz i utylizacji nalezy:

1) sprawowanic nadzoru nad bezpieczenstwem produktéw pochodzenia zwierzgcego,
w tym nad wymaganiami weterynaryjnymi przy ich produkeji, przechowywaniu,
umieszezaniu na rynku oraz sprzedazy bezposrednie, a w szczegdlnosci;

a. spelniania wymaga weterynaryjnych dla produktéw pochodzenia
Zwierzecego umiecszczanych na rynku, w tym na rynku krajowym,
wywozonych do panstw trzecich oraz przywozonych z tych pafistw,

b. spelniania wymagan dotyczgcych poszezegdlnych etapdw produkeji, w tym
produkcji pierwolinej,

¢. w zakresie warunkéw, sposobu i formy prowadzenia kontroli wewngtrznej
w zakladzie, w tym opracowania, wdrozenia i realizacji systemu analizy
zagrozen i krytycznych punktéw kontroli (systemu HACCP),

d. w zakresic sposobu znakowania, pakowania i przechowywania tych
produktow,

e. spelniania wymagan w zakresie $wiadectw zdrowia lub innych
dokumentéw dotaczonych do tych produktow,



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

f. wymaganiami dotyczacymi $rodkéw transportu przewozgcych produkty
pochodzenia zwierzgcego,

g. spelniania wymagan w zakresie sposobu badania zwierzat rzeznych,
badania i1 oceny ich migsa, migsa zwierzat fownych oraz sposobu
postepowamnia z migsem niezdatnym do spozycia,

h. spelniania wymagan weterynaryjnych w zakresic sposobu prowadzenia
dokumentacji, w tym sposobu dokumentowania pochodzenia tych
produktéw oraz prowadzenie rejestru tych produktow;

organizacja i nadzorowanie badania zwierzgt rzeznych i miesa oraz miesa zwierzat
townych przeznaczonych do spozycia przez ludzi;

sprawowanie nadzoru w zakresie przestrzegania wymagan weterynaryjnych przez
nadzorowane podmioty;

wnioskowanie do Powiatowego Lekarza o wyznaczanic urzgdowych lekarzy
weterynarii do badania zwierzat rzeznych i miesa;

ustalanie potrzeb w zakresie urzedowego badania zwierzat rzeznych i migsa;

pobieranie probek do celéw diagnostycznych urzedowo przewidzianych badan
w trybie przepisoéw dotyczacych:
a) badania zwierzat rzeznych i miesa,
b) nadzoru nad jakodcig zdrowoing S$rodkéw spozywezych pochodzenia
Zwierzgeego,
¢) monitoringowych badan laboratoryjnych, w tym na pozostatosei biologiczne,
d) chemiczne, produkty lecznicze, skazenia promieniotwércze u zwierzat zywych,
w tkankach lub narzadach zwierzat martwych, w produktach spozywczych
pochodzenia zwierzgeego,

kontrolowanie wystgpowania pozostatosci chemicznych, biologicznych, produktéw
leczniczych oraz skazefi promieniotworczych w produktach -  pochodzenia
ZWierzecego;

prowadzenie i aktualizacja rejestru Powiatowego Lekarza w zakresie podmiotéw
zajmujgcych si¢ rozbiorem 1 przetwdrstwem migsa, skupem zwierzat fownych,
pozyskiwaniem 1 skupem mleka oraz skladowaniem innych produktow
pochodzenia zwierzecego;

sprawowanie nadzoru nad obrotem zagranicznymi produktami pochodzenia
ZWIerzecego;

10) obshuga i prowadzenie programu SPIWet.;

11) obslﬁga 1 prowadzenie systermu RASFF;

12) wspotpraca z inspektorem do spraw zdrowia i ochrony zwierzat przy wykonywaniu

zadan przewidzianych na stanowisku pracy do spraw ochrony zwierzat, zwlaszcza
zwigzanych z ubojem i transportem zwierzat;



13) wykonywanie zadai zwigzanych ze zwalczaniem chorob zakaznych zwierzat,
szczegblnie w przypadku zaisinienia zagrozenia epizootycznego w podmiotach
wytwarzajacych produkty pochodzenia zwierzecego;

14) kontrolowanie podmiotéw produkujacych zywno$¢ pochodzenia zwierzgeego w
zakresie ubocznych produktéw pochodzenia zwierz¢cego;

15) szkolenia lekarzy wolnej praktyki wyznaczonych do sprawowania urzedowych
czynno$ci w zakresie bezpieczenstwa $rodké6w spozywcezych pochodzenia -
zwierzecego, w tym badania zwierzat rzeznych 1 migsa;

16) prowadzenie rejestru urzedowych pieczeci do znakowania migsa zwierzat rzeznych
i lownych poddanego konirolom urzedowym oraz rejestru obowigzujace]
dokumentacji w tym zakresie;

17) sprawowanie  nadzoru  nad  wytwarzaniem, obrotem,  transportem,
przechowywaniem 1 stosowaniem pasz, dodatkéw stosowanych w zywientu
zwierzat, organizméw genetycznie zmodyfikowanych przeznaczonych do uzytku
paszowego 1 pasz genetycznie zmodyfikowanych oraz nad transgenicznym
przemieszczaniem  organizméw genetycznie zmodyfikowanych do uzytku
paszowego;

18) pobieranie probek do badan monitoringowych na zawarto§¢ pozostatosci
chemicznych, biologicznych i produktéw leczniczych w paszach dla zwierzat
w ramach realizacji Planu Urz¢dowej Kontroli Pasz;

19) organizacja i koordynacja nadzoru nad stosowaniem pasz, w tym pasz leczniczych;

20) prowadzenie rejestru Powiatowego Lekarza w zakresie podmiotow zaymujacych sig
wytwarzaniem lub obrotem paszami dla zwierzat, w rozumieniu przepisoéw
o paszach Iub wytwarzania mieszanck paszowych nie przeznaczonych do obrotu;

21) sprawowanie nadzoru nad podmiotami produkujacymi zZywno$¢ pochodzenia
zwierzgeego w zakresie ubocznych produkiow zwierzeeych;

22) sprawowanie nadzoru nad obrotem paszami pochodzenia zagranicznego;

23) przygotowywanie aktow administracyjnych oraz prowadzenie postgpowania
egzekucyjnego wynikajacych z wykonywania wyzej wymienionych zadan
w zakresie udzielonych upowaznien;

24) prowadzenie dokumentacji 7z wykonywanych zadan oraz sprawozdawczosci
wynikajgcej z obowigzujgeych przepisdw w formie papierowe; 1 elektronicznej;

25) wspdlpraca z pozostalymi komérkami organizacyjnymi Inspektoratu w zakresie
wymiany informacji merytorycznych oraz danych potrzebnych do raportowania
z wykonanych zadan, do rozliczef finansowych, opracowania budzetu zadaniowego
i innych potrzeb w zakresie wlasciwosci komoérek organizacyjnych Inspektoratu;

10



26) wspolpraca z organami Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, Inspekcji Ochrony Roélin i

Nasiennictwa, Inspekcji Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno - Spozywcezych oraz
organami jednostek samorzadu terytorialnego, powiatowych inspekeji, stuzb i
strazy.

2. W sktad zespohy, o ktérym mowa w ust. 1 wchodzi:

1) starszy inspektor weterynaryjny ds. pasz i utylizacji — kierownik zespotu;

2) inspektor weterynaryjny ds. bezpieczenstwa zywnoéci;

3) inspektor weterynaryjny ds. bezpieczenstwa zywnosci w zakresie nadzoru nad
Rolniczym Handlem Detalicznym.

§13

1. Do zadan zespotu do spraw finansowo — ksiggowych i administracyjnych nalezy:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9

opracowanie 1 realizacja planéw finansowych w zakresie zatrudnienia, srodkéw
budzetowych, funduszy specjalnych, zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych;

kontrola racjonalnego wykorzystania $rodkéw tinansowych 1 rzeczowych;
dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dowodoéw ksiegowych;
terminowe realizowanie biezacych platnosci i zobowiazan;

kontrola i analiza realizacji dochodéw Skarbu Panstwa, wydatkéw budzetowych;
prowadzenie akt osobowych pracownikow;

prowadzenic spraw kadrowych;

przygotowywanie informacji, sprawozdan i analiz dotyczacych zatrudnienia;

ewidencja skladnikdw majatku;

10) realizacja obowigzkow sprawozdawczych;

11) prowadzenie spraw oplat za czynnosci wykonywane przez Inspekcje

Weterynaryjna oraz zasad wynagradzania za czynnos$ci wykonywane w imieniu
organéw Inspekeji;

12) rozliczanie delegac)i stuzbowych;

13) obstuga programu Trezor;

14) obsthuga kancelaryjna Inspektoratu:

a) obsluga centrali telefonicznej,
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b} przyjmowanie i rozdziat korespondencii,
c) przygotowywanie i wysyltka korespondencji,
d) obstuga poczty elektroniczne;j;

15) udzielanie informacji interesantom, a w razie potrzeby kierowanie ich do
whasdciwych stanowisk pracy;

16) prowadzenie spraw w zakresie grupowych ubezpieczenfi pracowniczych;

17) prowadzenie spraw zwigzanych z upowszechnianiem informacji oraz organizacja
szkolen;

18) zaopatrzenie Inspektoratu w drobny sprzet biurowy, wyposazeme materialy
biurowe itp. niezbedne do jego funkcjonowania;

19) prowadzenie spraw w ramach ubezpieczenia OC i AC;
20) podejmowanie dziatan majacych na celu utrzymanic porzgdku i czystoécei na terenie

posesji oraz w pomieszczeniach biurowych Inspektoratu.

Gloéwny ksiggowy odpowiada w szezegdlnosci za przestrzeganie przepisow zawartych
w ustawie o finansach publicznych i w ustawie o rachunkowosci oraz realizacje
nastepujacych zadan w =zakresie gospodarki finansowe] Inspektoratu i w zakresie
rachunkowosci:

1) prowadzenie polityki rachunkowosci jednostki oraz jej gospodarki finansowej;

2} planowanie budzetu i sprawozdawczo$é budzetowa;

3) realizacja budzetu Inspektoratu, zgodnie z planem finansowym oraz z prawidtowo
dokonanymi zmianami i przeniesieniami $rodkéw,

4) sporzgdzanie bilanséw i okresowych sprawozdan finansowych;

5) sporzadzanie sprawozdan 1 opracowan analitycznych zwigzanych z dzmlalnoscw}
budzetowo-finansowg Inspektoratu,

6) sporzadzanie dokumentacji placowej, naliczanie zasitkow chorobowych;
7) ewidencja operacji gospodarczych zgodnie z zasadami rachunkowosci;
8) planowanie funduszu wynagrodzen oraz pochodnych od wynagrodzen;

9) pelne i terminowe naliczanie i odprowadzanie sktadek na ubezpieczenic spoteczne,
fundusz pracy oraz zobowigzan podatkowych;

10} sporzadzanie 1 przekazywanmie zgodnie =z obowigzujacymi przepisami
dokumentacji z tytutu zobowigzan wobec ZUS i US;
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11) nadzér nad prawidlowym przechowywaniem i zabezpieczeniem dokumentow
ksiggowych;

12) planowanie i1 koordynowanie prac zespolu ds. finansowo - ksiegowych
i administracyjnych.

3. W skiad zespotu, o ktdérym mowa w ust. 1 wehodzi:

1) Gltéwny ksiegowy —kierownik zespohu;
2) Referent do spraw ksiegowych;

3} Referent do spraw administracyjnych;
4) Pracownik gospodarczy.

§15
Tryb pracy Inspektoratu okresla szczegdlowo regulamin pracy wprowadzony zarzagdzeniem
Powiatowego Lekarza.

§16
Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem wydania i podpisania przez Powiatowego

Lekarza zarzadzenia w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego
Inspektoratu Weterynarii w Nisku.

Rownocze$nie traci moc dotychczasowy Regulamin Organizacyjny Powiatowego
Inspektoratu Weterynarii w Nisku ustalony zarzgdzeniem nr 4/2015 Powiatowego Lekarza

7 dnia 10 czerwea 2015 .

Wykaz zalgcznikow:

1. Schemat organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Weterynarii — zal. nr 1.

2. Wykaz symboli komorek organizacyjnych — zal. nr 2.
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